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相互批評
おかしいところ、わかりにくいところ、間違いをみつけて、赤ペンでチェックを入れる。

校正記号 (教科書 p. 171) を参考にするとよい。

■ チェックリスト
セクション

□ 番号にまちがいはないか。

□ 適切な見出しがついているか。

□ セクションのわけかたは適切か。もっとこまかくわけるべきところはないか。

□ セクションの順序は適切か。

パラグラフ

□ パラグラフの最初は改行して１字下げできているか。

□ パラグラフの区切りかたは適切か。もっとこまかくわけるべきところ、逆にまとめる

べきところはないか。

□ パラグラフをならべる順序は適切か。

□ 第 1文・第 2文・最後の文のどれかがトピック・センテンスになっているか。

用語

□ おなじ概念は一貫しておなじ用語であらわしているか。

□ ちがう概念におなじ用語を使っていないか。

□ 一般的でない用語には定義をつけているか。

引用・参照

□ 引用・参照の範囲は明確か。

□ ルールにしたがって出典が示されているか。

□ 著作権やプライバシーに関する問題はないか

その他

□ 事実と意見を区別できているか。

□ 飛躍のある文章がないか。

□ 主語がはっきりしているか。

□ 視点がむやみに移動しているところはないか。

□ あいまいな単語や文章がないか。

□ 指示語の指示対象がずれているところはないか。

□ 文を分割したほうがよいといころはないか。

□ 「逆茂木型」になっているところはないか。

□ 読点を打つ場所は適切か。

□ 漢字で書いたほうがよいことばや、逆にひらがなのほうがよいことばはないか。

□ つづりまちがい、同音異義語の誤変換などはないか。

□ つなぎのことばは適切か。

□ とってしまったほうが意味がはっきりするようなことばはないか。

□ 文章のどことどこがどう関連しているかがはっきりしているか。


